附件1
安徽商贸职业技术学院公务车辆使用审批单

日期：     年    月    日
	使用部门
	

	使用人姓名及职务
	

	事   由
	

	起止地点
	

	部门负责人意见
	

	车辆管理部门意见
	

	分管领导意见
	

	主要领导意见
	

	备注
	


附件2

	安徽商贸职业技术学院公务车辆保养维修申请表

	日期：    年    月    日

	车型
	　
	车牌号
	　
	司  机
	　

	上次维修日期
	　
	保养间隔里程数
	　
	车辆维修
保养地点
	　

	维修
类型
	正常维修   □
	事故维修  □
	保养  □
	
	

	原因说明
	　

	
	

	
	

	
	

	维修项目及费用估算
	维修项目
	费用估算

	
	　
	　

	
	　
	　

	
	　
	　

	
	合计
	　

	办公室审查

意见
	签名：
年    月    日
	财务处审查

意见
	签名：
年    月    日

	主要领导审批意见
	签名：
年    月    日

年    月    日


附件3
安徽商贸职业技术学院公务活动社会化车辆租赁审批单

                         日期：     年    月    日

	用车部门
	
	联系电话
	

	申请人
	
	用车人数
	

	用车事由
	

	起始地点
	
	目的地
	
	行驶里程预计
	

	用车
起始时间
	
	用车
结束时间
	
	用车时长预计
	

	预算金额
	

	部门负责人意见
	负责人签字（公章）：          

年   月   日

	分管领导意见
	签名：  

年    月    日

	主要领导审批意见
	                             签名：

                              年    月    日


说明：1.审批流程完成后，须到办公室办理备案并选择和联系用车单位；

      2.本表作为报销依据。
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