附件1：


安徽商贸职业技术学院市内公务活动交通费报销登记明细表
                                    报销起止时间：    年  月至    年  月                             金额单位：元
所属单位：              工号：            姓名：          职务职称：               经费来源：(部门预算  (项目预算
	出行时间
	出行事由
	出行目的地
	出行里程（km）
	交通工具
	报销限额
	实报金额

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合  计
	本期市内公务出行共    次，报销单据及附件共    张，单据金额合计      元。
	实际报销金额合计  
	

	单位负责

人意见
	签字：

年  月  日
	分管领导

意    见
	签字：

                 年  月  日                              
	主要领导

意    见
	签字：

                                               年  月  日


备注：日常交通费报销所属单位填报销人所在行政部门或二级机构，项目交通费报销所属单位填项目归口部门；经费来源请在对应项目前“□”内划“√”；项目交通费报销出行事由请标明项目编号；出行目的地填出行的单位或地点；交通工具填公交、出租车、自驾车等；出行里程包括往返；报销限额填每次最高报销限额，实报金额填每次实际报销金额。
