附件6
安徽商贸职业技术学院市内公务活动交通费报销流程图
















报销人根据市内公务活动依据文件填报


《市内公务活动交通费报销登记明细表》





按照分级分类审批权限规定办理审批手续


（事前审批事项）





报销人将依据文件、《报销登记明细表》、交通费票据等交所属单位或项目归口部门经办人登记





  各单位或项目市内公务活动交通费报销经办人编报《市内公务活动交通费报销汇总表》





   经办人通过网报系统上传


《市内公务活动交通费报销汇总表》





按照审批权限办理网报审批手续





完成网报审批手续后，经办人及时将签章的


纸质报表和附件单据交财务处结算中心





财务处办理支付结算手续








