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安徽商贸职业技术学院会议费报销流程图















申请人填报


《会议费预算审批表》





按照分级分类审批权限规定办理审批手续


（事前审批事项）





举办会议后经办人收集整理各项费用支出


纸质单据资料文件





  经办人根据各项费用支出纸质单据资料文件


填报《会议费报销汇总表》





   经办人通过网报系统上传


《会议费报销汇总表》等纸质单据资料文件





按照审批权限办理网报审批手续





完成网报审批手续后经办人及时将


纸质单据资料文件交财务处结算中心





财务处办理支付结算手续








