附件1


安徽商贸职业技术学院会议费预算审批表
申请单位或项目：                                     申请时间：    年  月  日
	会议名称
	

	会议类别
	(国内业务会议         (国际、双边及港澳台会议

	举办时间
	    年  月  日至  月  日
	举办地点
	

	代表人数
	人
	工作人员
	人
	经费来源
	(部门预算 (项目预算

	会议收费
	(否
	(是  收费标准：    元/人，共      人， 收费总额：      元

	费用项目
	预算金额（元）
	备注（测算依据）

	会议

综合

定额

费用
	住宿费
	
	

	
	伙食费
	
	

	
	会议场地租金
	
	

	
	交通费
	
	

	
	文件印刷费
	
	

	
	办公文具费
	
	

	
	医药费
	
	

	
	
	
	

	
	小  计
	
	

	其他

费用
	特邀代表差旅费
	
	

	
	翻译费用
	
	

	
	咨询费
	
	

	
	讲座费
	
	

	
	专项业务考察费
	
	

	
	学术文献出版费
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	小  计
	
	

	费用合计
	
	

	所属

单位

意见
	经办人：               负责人：                        年  月  日

	财务部门意见
	年  月  日

	分管

领导

意见
	年  月  日

	主要领导意见
	 年  月  日


备注：本表是事前审批事项，必须在举办会议前完成审批手续。
