评定程序
（一）辅导员登录数字安商-在线服务-综合测评-测评评分，在【测评小组管理】里维护成员信息。班级综合素质测评小组由辅导员、班长、团支书、学生干部代表、学生代表等组成（至少添加6名学生，名单要公示无异议），组长由辅导员担任。
（二）辅导员在综合测评-测评审核，对测评小组进行【评分区间设置】，注意评分区间设置的合理性。
（三）测评小组据实对本班级所有同学进行评分。2024年秋季学期起，辅导员及以上审核端【测评小组管理】新增【查看】测评小组成员打分功能，请辅导员务必确保每位成员均完成对全班同学的评分。
（四）学生申请并提交。如实填写个人自我诊断分、各项奖励分和惩处分，务必提交评定学年内，符合条件的附加分佐证材料。请注意，学生端在9月12日24:00关闭，逾期未主动提交综测的学生，将由系统在9月13日00:00自动提交。
（五）辅导员点【计算】，审核通过。如学生存在旷课、违纪等惩处分情况，打开【详情】页，下滑至【附加分】，添加学生扣分项。请注意，辅导员点进学生【详情】界面，附加分经过【修改|删除】操作后，只有在【详情】页点【通过】才能保存【修改|删除】后的结果，点【退回】或者关闭【详情】页不保存【修改|删除】结果，请谨慎使用【修改|删除】功能，误删无法由辅导员恢复。若有【修改|删除】操作，请重新点【计算】。
请注意，9月9日-9月12日，辅导员可退回至学生“草稿状态”，让学生自主修改，学生在此时段可重新提交。9月13日逾期退回，学生无法重新提交。请辅导员及时审核，学生及时提交。
（六）资助专员点【计算】，审核通过。
（七）学生资助管理中心点【计算】，审核通过。注意班级综测排名以学校审核通过后为准。
（八）线上公示。
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